SVEUCILISTE JOSIPA JURJA STROSSMAYERA U OSIJEKU
KINEZIOLOSKI FAKULTET OSIJEK

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

(Nacrt prijedloga)

Osijek, 2026. godine



Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine“, broj 120/16., 114/22. i
48/26.) i sukladno ¢lanku 30. Statuta KinezioloSkog fakulteta Osijek u sastavu SveuciliSta Josipa Jurja
Strossmayera u Osijeku, dekan Kinezioloskog fakulteta Osijek dana 2026. godine
donosi slijedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
(nacrt prijedloga)

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju
se pravila, uvjeti i postupci nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura,
odnosno nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), a ¢iji je narucitelj Kinezioloski fakultet Osijek u sastavu Sveudilista Josipa
Jurja Strossmayera u Osijeku (u daljnjem tekstu: Narucitel)).

(2) Svrha ovoga Pravilnika je uspostaviti jasan interni okvir kojim se omoguéuje pravodobna provedba
postupaka jednostavne nabave robe, usluga i radova, primjereno dokumentiranje postupanja
narucitelja 1 u€inkovito, transparentno i ekonomi¢no troSenje sredstava narucitelja.

(3) Na pojmove propisane ovim Pravilnikom na odgovaraju¢i nadin primjenjuju se pojmovi propisani
Zakonom o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: ZJN).

(4) Sve vrijednosti u ovom Pravilniku iskazane su u eurima i to bez poreza na dodanu vrijednost (u
daljnjem tekstu: PDV).

(5) Svipojmovi koriSteni u ovom Pravilniku koji imaju rodni zna¢aj obuhvacaju na jednak na¢in muski
1 Zenski rod.

Clanak 2.

(1) Prilikom provodenja postupaka nabave prema ovom Pravilniku, Narucitelj je obvezan postovati
temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i nacela koja proizlaze iz navedenih
nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti 1 nacelo transparentnosti, osigurati pravnu
zastitu gospodarskim subjektima.

(2) Narucitelj je obvezan primjenjivati ovaj Pravilnik na nacin koji omoguéava uéinkovitu nabavu te
ekonomicno i svrhovito troSenje javnih sredstava.

(3) Narucitelj je duzan provoditi nabavu, roba, usluga i radova s paznjom dobroga gospodarstvenika,
pri tom vode¢i rauna o racionalnom i u¢inkovitom troSenju dodijeljenih sredstava na nacin da
roba, usluge i radovi koje nabavlja odgovaraju svrsi.

Clanak 3.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koristi se mogucnost
primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao 1 sredstava koja nisu elektronic¢ka te njihova
kombinacija ukoliko je potrebno.



(2) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronic¢ki
oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH), kao i elektronicka posta
Narucitelja.

1ZUZECA
Clanak 4.

(1) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na nabave koje su izuzete od primjene Zakona o
javnoj nabavi sukladno odredbama toga Zakona.
(2) Odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se na:

a) placanje kotizacija za sudjelovanje na stru¢nim skupovima, konferencijama, seminarima i
drugim stru¢nim dogadanjima, kao i za troSkove vezane za usluge znanstvenog ili stru¢nog
usavrsavanja zaposlenika, te usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja zaposlenika,

b) troskove sluzbenih putovanja, ukljucujuci troSkove smjestaja, prijevoza i dnevnice, koji se
podmiruju sukladno posebnim propisima,

c) troskove Clanarina, troSkove pretplate na znanstvenu i struénu literaturu, baze podataka,
Casopise 1 elektronicke publikacije, ako se nabavljaju izravno od izdavaca ili ovlaStenog
distributera,

d) ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeznic¢ke i odvjetnic¢ke
usluge, pristojbe i naknade 1 sli¢no),

e) ugovore o radu te druge odgovarajuce ugovore prema posebnim propisima,

f) ostale troSkove za koje nije uobiéajeno izdavanje ponuda kao Sto su npr. tehnicki pregledi,
cestarine, karti¢na placanja i sli¢ni troskovi,

g) ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN.

SUKOB INTERESA
Clanak 5.

(1) Narucitelj je u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za sprjeCavanje,
prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do 83. Zakona o
javnoj nabavi.

(2) Pri provjeri i sprjeCavanju sukoba interesa narucitelj uzima u obzir odnos osoba koje sudjeluju u
planiranju, pripremi, provedbi, pregledu, ocjeni, odlu¢ivanju i1 pracenju izvrSenja nabave prema
ponuditelju, ¢lanu zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelju te drugom subjektu na ¢iju
se sposobnost ponuditelj oslanja.

(3) Prije pocetka postupka jednostavne nabave, odnosno najkasnije prije pregleda i ocjene ponuda,
osobe iz stavka 2. ovoga ¢lanka duzne su obavijestiti celnika narucitelja odnosno odgovornu osobu
narucitelja o svakoj okolnosti koja bi mogla predstavljati sukob interesa.

(4) Postupanje po odredbama ovoga ¢lanka dokumentira se u dokumentaciji postupka jednostavne
nabave.

(5) Za sve ostale radnje u odnosu na sukob interesa, na odgovarajuci se nacin primjenjuju odredbe
vazeceg Zakona o javnoj nabavi.



PLAN NABAVE | AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

(1) Narucitelj za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati podatke sukladno
vazecim propisima.

(2) U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili veca od 5.000,00 eura bez PDV-a.

(3) Pokretanje postupka jednostavne nabave mogu predloziti svi zaposlenici Narucitelja
popunjavanjem pisanog zahtjeva za nabavu (Prilog 1.) koji se predaje u Odjel za poslovne odnose
i nabavu (u daljnjem tekstu Odjel).

(4) Ukoliko Odjel utvrdi da zahtjev nije ispravno popunjen da bi se po njemu moglo postupati, isti se
odbija ili se vrac¢a podnositelju na ispravak i/ili dopunu.

(5) Ukoliko Odjel utvrdi da predlozena jednostavna nabava nije u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave za tekucu godinu, istu je duzan odbaciti ili predloziti promjenu
financijskog plana i plana nabave.

(6) Ukoliko Odjel utvrdi da je zahtjev ispravan isti se dostavlja Dekanu na odobrenje.

(7) Postupak jednostavne nabave zapoc¢inje danom odobrenja Zahtjeva od strane Dekana.

(8) Dekan usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom godine, odobrava zahtjeve za
jednostavnu nabavu, potpisuje i ovjerava odluke u postupcima jednostavne nabave, ovjerava
narudzbenice i potpisuje ugovore o nabavi.

(9) Narucitelj moze podijeliti predmet nabave na grupe na temelju objektivnih Kriterija, primjerice
prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vremenu ispunjenja.

(10)  Ako je predmet nabave podijeljen na viSe grupa, izraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave
temelji se na ukupnoj procijenjenoj vrijednosti svih grupa predmeta nabave.

(11) Na odvojenu nabavu pojedine grupe predmeta nabave primjenjuju se pravila koja vrijede za
ukupnu procijenjenu vrijednost predmeta nabave.

(12) Fakultet moze angazirati vanjskog stru¢njaka za pripremu tehnicke specifikacije i tendera za
provodenje pojedinih postupaka nabave.

POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Vrste postupaka jednostavne nabave su:
a) jednostavna nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura,
b) jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura te radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura,
c) jednostavna nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura, a manje od
50.000,00 eura te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura, a manje od
100.000,00 eura.



STRUCNO POVJERENSTVO
Clanak 8.

(1) Zaprovedbu postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura
Dekan kao ¢elnik Narucitelja svojom odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu (u
daljnjem tekstu: Povjerenstvo) te odreduje njegove obveze i ovlasti u provodenju postupaka
jednostavne nabave.

(2) U sastavu Povjerenstva su najmanje tri ¢lana koji ne moraju biti zaposlenici Narucitelja.

(3) Obveze i ovlasti Povjerenstva su:

- priprema postupka nabave: priprema uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, priprema poziva na dostavu ponuda, tehnickih
specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmet nabave,

- provedba postupka nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima,
otvaranje pristiglih ponuda, pregled i ocjena ponuda i izrada zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, davanje prijedloga dekanu za odabir odredene ponude ili za ponistenje postupka, kao
I izrada odluke o odabiru sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanima pozivom na
dostavu ponuda ili izrada odluke o ponistenju.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 15.000,00 EURA

Clanak 9.

(1) Postupak nabave za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura
provodi se u pravilu elektronickim sredstvima komunikacije prikupljanjem jedne ili viSe ponuda
gospodarskih subjekata ili javnom objavom.

(2) Postupku nabave ne mora prethoditi poziv na dostavu ponuda. U slu¢aju prikupljanja vise ponuda
moze se sastaviti zaklju¢ak o odabiru ponuditelja. Nabava se zakljuCuje na temelju odabrane
ponude izdavanjem narudZbenice ili potpisivanjem ugovora.

(3) Narudzbenica obvezno sadrzi podatke o: vrsti roba, usluga ili radova koji se nabavljaju uz
specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena. NarudZbenicu potpisuje
dekan kao ¢elnik Narucitelja ili osoba koju za to ¢elnik Naruditelja ovlasti.

(4) Izdana narudZbenica odabranom ponuditelju dostavlja se primjenom elektroni¢kih sredstava
komunikacije.

(5) Narucitelj moze pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem s jednim
gospodarskim subjektom izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora za postupke nabave,
odnosno popunjavanjem Zahtjeva od strane podnositelja zahtjeva. Odjel za poslovne odnose i
nabavu dostavlja dekanu popunjen 1 potpisan zahtjev od strane internog narucitelja iz ¢lanka 6.
ovog Pravilnika. Dekan odobrava predlozenu nabavu potpisivanjem zahtjeva za pokretanje
nabave, na temelju dostavljene jedne ponude/predracuna gospodarskog subjekta.

(6) Za nabavke kontinuiranih i uobicajenih potreba poslovanja dozvoljava se kupnja u gotovini bez
prethodnog ispisivanja narudZbenice. Postupak nabave provodi se na nacin opisan u ovom c¢lanku,
ali na temelju gotovinskog racuna.

(7) U slucaju potrebe, Narucitelj moze pripremiti i provesti postupak jednostavne nabave izravnim
ugovaranjem Kkoriste¢i online platforme za trgovine, ili placanje predmeta nabave izvrsiti U
gotovini ili koriste¢i poslovnu karticu.



POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
IZNAD 15.000,00 EURA

Clanak 10.

(1) Za nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura do 25.000,00
eura, odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00
eura, narucitelj odabire jednog ili viSe gospodarskih subjekata kojima upucéuje poziv na dostavu
ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(2) Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti ve¢e od 25.000,00 EUR do 50.000,00 eura,
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura do 100.000,00 eura
Narucitelj je obvezan javno objaviti poziv na dostavu ponuda, putem javne objave u modulu
jednostavne nabave EOJN RH, u kojem svaki zainteresirani gospodarski subjekt mozZe predati
ponudu

(3) Iznimno od odredbe kojom je propisana obveza provedbe postupka jednostavne nabave putem
javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH, narucitelj nije obvezan provesti postupak
putem javne objave, ve¢ postupak provodi putem modula jednostavne nabave EOJN RH bez javne
objave, u sljede¢im slucajevima:

1. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni;
2. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:
a) ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
1izvedbe;
b) ako iz tehnickih razloga predmet nabave moZe isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt; ili
c) ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva;
3. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao predvidjeti niti
na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH

(4) Kriterij odabira je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(5) Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena ponude, ponude se rangiraju prema cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost.

(6) Ako se koriste kriteriji ekonomski najpovoljnije ponude, narucitelj u dokumentaciji o nabavi mora
odrediti relativni znacaj cijene 1 ostalih kvalitativnih kriterija, nacin izraCuna bodovanja, formule
ili pravila ocjenjivanja kao 1 dokaze kojima se potvrduju ponudene vrijednosti.

(7) Kvalitativni kriteriji mogu ukljucivati, ovisno o predmetu nabave, kvalitetu, tehnicke prednosti,
funkcionalne znacajke, organizaciju i iskustvo stru¢njaka kada je kvaliteta osoblja znacajna za
1zvrSenje ugovora, rok isporuke ili izvrSenja, uvjete odrzavanja, servisnu podrsku, okolisne ili
socijalne znacajke, troskove uporabe ili druge elemente povezane s predmetom nabave.

(8) Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu i dostavu ponude, a
osobito:

- naziv, sjediste, OIB i kontakt podatke narucitelja,

- evidencijski broj postupka nabave,

- podatke o predmetu nabave (opis, tehnicke specifikacije, kolic¢inu)
- procijenjenu vrijednost nabave

- podatke o grupama ako je predmet nabave podijeljen na grupe

- rok, mjesto 1 nacin izvrSenja predmeta nabave

- rok i nacin dostave ponuda



- kriterij za odabir ponude

- kriterij za jamstva ako se traze,

- rok valjanosti ponude,

- na¢in komunikacije,

- pravila o pojaSnjenjima i izmjenama dokumentacije,
- podatke o mogucnostima pravne zastite.

ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 11.

(1) Rok za dostavu ponuda odreduje narucitelj u pozivu na dostavu ponuda, uzimajuéi u obzir
slozenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponude.

(2) Rok za dostavu ponuda u pravilu ne smije biti kraci od tri (3) radna dana od dana slanja poziva na
dostavu ponuda odnosno objave poziva.

(3) Kod postupaka jednostavne nabave koji se provode putem modula jednostavne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske javnom objavom, rok za dostavu
ponuda ne smije biti kra¢i od pet (5) radnih dana, osim u opravdanim sluc¢ajevima.

(4) Narucitelj] moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti ili dopuniti poziv odnosno
dokumentaciju o nabavi.

(5) Ako izmjena ili dopuna moze utjecati na izradu ponude, sadrzaj ponude, dokazivanje sposobnosti,
kriterij za odabir ponude, tehni¢ke specifikacije, troSkovnik, rok izvrSenja ili ugovorne uvjete,
narucitelj je duzan produljiti rok za dostavu ponuda.

(6) Nakon izmjene ili dopune dokumentacije gospodarskim subjektima mora preostati primjeren rok
za pripremu ili prilagodbu ponude, koji u pravilu ne smije biti kra¢i od tri (3) radna dana, osim ako
je zbog slozenosti izmjene potrebno odrediti dulji rok.

(7) Ako se postupak jednostavne nabave provodi putem EOJN RH, izmjena dokumentacije, ispravak
poziva, ponovno slanje poziva i produljenje roka za dostavu ponuda provode se putem EOJN RH
u skladu s funkcionalnostima sustava.

DOSTAVA I ZAPRIMANJE PONUDA
Clanak 12.

(1) Ponude se dostavljaju na na¢in odreden u pozivu na dostavu ponuda.

(2) U postupcima jednostavne nabave koji se provode putem EOJN RH ponude se dostavljaju
iskljucivo elektronicki, putem EOJN RH, 1 narucitelj ne smije pregledavati, ocjenjivati niti odabrati
ponudu dostavljenu izvan toga sustava.

OTVARANJE PONUDA
Clanak 13.
(1) Otvaranje ponuda nije javno
(2) U postupcima koji se provode putem EOJN RH ponude se otvaraju automatski u EOJN RH po

isteku roka za dostavu ponuda, bez posebne intervencije narucitelja, a sustav generira zapisnik o
otvaranju ponuda.



(3) Ako je narucitelj zahtijevao dostavu dijelova ponude fizickim putem, primjerice jamstva ili
uzoraka, narucitelj evidentira zaprimanje tih dijelova u zapisniku odnosno dokumentaciji postupka,
u skladu s moguénostima EOJN RH.

(4) Nakon isteka roka za dostavu ponuda nije dopusteno zaprimanje novih ponuda niti produljenje
roka za dostavu ponuda, osim ako je prije isteka roka provedena izmjena odnosno ispravak
postupka na nacin dopusten EOJN RH ili pozivom.

PREGLED | OCJENA PONUDA
Clanak 14.

(1) Prilikom pregleda i ocjene ponuda sastavlja se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda u koji se unose
osnovni podaci 0 postupku: naziv gospodarskih subjekata kojima je poslan Poziv na dostavu
ponuda, broj zaprimljenih ponuda, naziv ponuditelja, cijene ponuda, rangiranje ponuda, prijedlog
za sklapanje ugovora uz obrazlozenje te ostali bitni podaci potrebni za odabir najpovoljnije ponude.

(2) Tijekom pregleda i ocjene ponuda moze se od ponuditelja zatraziti pojasnjenje ili upotpunjavanje
ponude, dostavu ili pojasnjenje dokaza, prihvat ispravka racunske pogreske, obrazlozenje
neuobicajeno niske ponude, produljenje roka valjanosti ponude ili drugo ocitovanje povezano s
pregledom i ocjenom ponude.

(3) Zapisnik potpisuju ¢lanovi strucnog povjerenstva te se objavljuje zajedno s odlukom o
odabiru/ponistenju za postupke sukladno ¢lanku 17. ovog Pravilnika.

(4) Ukoliko dekan kao celnik Narucitelja prihvati prijedlog struénog povjerenstva, Naruditelj ¢e
sklopiti ugovor s ponuditeljem ¢ija je ponuda odabrana ili, ovisno o predmetu nabave sklopiti
ugovor ili izdati narudzbenicu koja sadrzi sve bitne sastojke ugovora

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ¢uva se u dokumentaciji postupka jednostavne nabave,
zajedno s ponudama, pojasnjenjima, dokazima, odlukama i drugom dokumentacijom postupka.

ODBIJANJE PONUDE
Clanak 15.

(1) Narucitelj ¢e odbiti ponudu kao neprihvatljivu ako utvrdi postojanje razloga za odbijanje
propisanih ovim Pravilnikom.
(2) Ponuda je neprihvatljiva:
a) ako je zakaSnjela,
b) ako nije dostavljena na nacin odreden pozivom odnosno dokumentacijom o nabavi,
c) ako nije dostavljena putem EOJN RH kada je to obvezno,
d) ako je ponuda nejasna, nepotpuna ili proturjena na nacin koji nije moguce otkloniti
dopustenim pojasnjenjem ili upotpunjavanjem,
e) ako ne ispunjava tehniCke specifikacije ili druge zahtjeve predmeta nabave,
f) ako ponuditelj ne ispunjava propisane kriterije za kvalitativni odabir,
g) ako su utvrdene osnove za iskljucenje,
h) ako ponuditelj ne dostavi traZzeno jamstvo ili ono nije valjano,
1) ako ne prihvati ispravak racunske pogreske,
j) ako ne dostavi prihvatljivo obrazloZenje neuobicajeno niske ponude,
k) ako je ponuda protivna propisima, pozivu odnosno dokumentaciji o nabavi.
(3) Ako je cijena najpovoljnije prihvatljive ponude veca od procijenjene vrijednosti nabave, narucitel;
moze nastaviti postupak i odabrati ponudu samo ako prihvat takve ponude ne dovodi do povrede



pravila o financijskim pragovima, nacinu provedbe postupka, obvezi provedbe postupka putem
EOJN RH ili primjeni ZJN. Razlozi za nastavak postupka moraju se posebno obrazloziti u
Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.

(4) Razlozi odbijanja ponude navode se u Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda te, prema potrebi, u
odluci o odabiru ili ponistenju.

PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 16.

(1) Narucitelj ponistava postupak jednostavne nabave ako:
a) nije zaprimljena nijedna ponuda;
b) nakon odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda;
c¢) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a narucitelj
ne moze ili ne Zeli osigurati dodatna sredstva;
d) su cijene svih ponuda koje nisu odbijene vece od procijenjene vrijednosti nabave, a prihvat
takvih ponuda bi doveo do povrede pravila o financijskim pragovima;
e) su nastale okolnosti zbog kojih je prestala potreba za predmetom nabave ili se potreba bitno
promijenila;
f) suutvrdeni nedostaci u dokumentaciji o nabavi ili provedbi postupka zbog kojih postupak nije
moguce zakonito dovrsiti;
g) su nastale okolnosti koje narucitelj nije mogao predvidjeti, a zbog kojih sklapanje ugovora ne
bi bilo svrhovito, ekonomicno ili zakonito;
h) postoje drugi opravdani razlozi povezani sa zakonitoS¢u, svrsishodnos¢u ili financiranjem
nabave, uz posebno obrazlozenje.
(2) Narucitelj moze ponistiti postupak prije isteka roka za dostavu ponuda ako utvrdi da postoje razlozi
zbog kojih postupak nije moguce ili nije svrhovito nastaviti.
(3) U postupcima putem EOJN RH odluka o poniStenju izraduje se, pohranjuje 1 objavljuje u sustavu
na nacin koji sustav omogucuje. Ako se postupak ponisStava bez pregleda i ocjene ponuda, zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda ne sastavlja se ako ga sustav ne zahtijeva.
(4) Razlozi poniStenja postupka moraju biti obrazloZeni u odluci o ponisStenju 1 dokumentirani u
dokumentaciji postupka jednostavne nabave.

ODLUKA O ODABIRU ILI PONISTENJU POSTUPKA
Clanak 17.

(1) Nakon pregleda i ocjene ponuda naruditelj donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku
o poniStenju postupka jednostavne nabave.

(2) Odluka o odabiru sadrzi:

- podatke o odabranom ponuditelju,
- cijenu ponude,
- obrazloZenje razloga odabira.

(3) Odluka o odabiru ili ponistenju dostavlja se ponuditeljima bez odgode, na nacin odreden u pozivu
na dostavu ponuda, osobito putem elektronicke poste ili putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH ako se postupak provodio putem toga sustava.

(4) Odluci o odabiru ili ponistenju postupka prilaze se Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, ako je u
postupku sastavljen.



PRAVNA ZASTITA
Clanak 18.

(1) Na Odluku u postupku jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost vec¢a od 15.000,00 eura
dopusteno je podnijeti prigovor u pisanom obliku ¢elniku Naruditelja.

(2) Pravo na prigovor ima svaki gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga krSenja subjektivnih prava.

(3) Prigovor se izjavljuje ¢elniku Narucitelja elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN-a
u roku od 5 dana od primitka Odluke, a u suprotnom ¢e se prigovor odbaciti.

(4) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

- podatke o podnositelju prigovora,

- oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj ili broj objave u EOJN RH),
- odluku narucitelja na koju se prigovor odnosi,

- razloge prigovora i obrazlozenje.

Clanak 19.

(1) Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do otpreme odluke o prigovoru.
(2) Odustajanje od prigovora ne moze se opozvati.
(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora Narucitelj ¢e obustaviti postupak.

Clanak 20.

(1) Narucitelj u postupku po prigovoru moze:
- obustaviti postupak,
- odbaciti prigovor zbog nedopustenosti, nepravodobnosti, nedostatka pravnog interesa i zbog
toga Sto je izjavljena od neovlaStene osobe,
- odbiti prigovor,
- usvojiti prigovor te u tom slucaju ponistiti odluku ili postupak.
(2) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.
(3) Celnik Narugitelja odlu¢uje o prigovoru u roku od pet dana od dana njegova zaprimanja.
(4) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN RH.
(5) Postupak po prigovoru nije upravni postupak te protiv takve odluke nije dopustena Zalba niti je
moguce pokrenuti upravni Spor.

UGOVARANJE I IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 21.

(1) Nakon §to odluka o odabiru postane izvrSna, narucitelj s odabranim ponuditeljem sklapa ugovor o
nabavi ili izdaje narudzbenicu, ovisno o prirodi i1 vrijednosti nabave

(2) Ugovor ili narudzbenica moraju biti u skladu s uvjetima iz poziva na dostavu ponuda i odabranom
ponudom.

(3) Ugovor o nabavi ili narudZbenica predstavljaju pravni temelj za izvrSenje nabave

(4) Izvrsenje ugovora ili narudZbenice prati 1 osoba koju imenuje celnik Narucitelja.

(5) Narucitelj moze raskinuti ugovor o nabavi ako gospodarski subjekt ne izvrSava ugovorene obveze
ili ih izvrSava protivno ugovoru.



(6) Prije raskida ugovora narucitelj ¢e, ako je to moguce, pisanim putem pozvati gospodarski subjekt
da u primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti.
(7) Ako gospodarski subjekt u ostavljenom roku ne otkloni nepravilnosti, narucitelj moze donijeti
odluku o raskidu ugovora.
(8) Ugovor o nabavi sklopljen u postupku jednostavne nabave moze se izmijeniti tijekom njegova
trajanja ako se time ne mijenja bitno predmet ugovora niti narusavaju nacela javne nabave.
(9) Izmjene ugovora osobito su dopustene ako se odnose na:
- manje tehnicke prilagodbe koje ne mijenjaju prirodu predmeta nabave,
- produzenje rokova izvrSenja ugovora zbog objektivnih okolnosti koje ugovorne strane nisu
mogle predvidjeti,
- promjene koje su nuzne radi urednog izvrSenja ugovora, a koje ne mijenjaju bitne elemente
ugovora.
(10) Izmjene ugovora ne smiju imati za posljedicu:
- promjenu predmeta nabave,
- promjenu kriterija na temelju kojih je ponuda odabrana,
- znacajno povecanje vrijednosti ugovora koje bi utjecalo na izbor postupka nabave.
(11)  Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji
postupka.
(12)  Sve preslike ugovora iz kojih proizlaze financijski u¢inci dostavljaju se na znanje Uredu za
financijsko-racunovodstvene poslove.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.
Za sve §to nije utvrdeno ovim Pravilnikom na odgovarajué¢i na¢in mogu se primijeniti odredbe ZJN.
Clanak 23.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne
nabave KinezioloSkog fakulteta Osijek od 9. sijecnja 2025. godine (KLASA: 011-01/25-01/01,
URBROJ: 2158-110-01-25-1).

(2) Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika, dovrsSit ¢e se prema
odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KinezioloSkog fakulteta Osijek
od 9. sijecnja 2025. godine (KLASA: 011-01/25-01/01, URBROJ: 2158-110-01-25-1).

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreZnim stranicama Kinezioloskog fakulteta Osijek i u EOJN RH, a

stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

DEKAN

Izv. prof. dr. sc. Zvonimir Tomac



Prilog 1.

KINEZIOLOSKI FAKULTET OSIJEK

ZAHTJIEV ZA NABAVU

Datum: |

Kontakt informacije:

ZatraZio: ‘

Telefon: \

E-mail: | |

Sluzba / Katedra /
Zavod:

Narudiba:

Predmet nabave

Jedini¢na Ukupna cijena

Jedinica ..
Koli¢ina | cijena bez bez PDV-a

mjere

PDV-a

1
2.
3.
4

Iznos bez PDV-a

PDV

UKUPNO S PDV-om

Ukupna nabava se procjenjuje na iznos od

EUR, a sredstva su osigurana

(sredstva fakulteta, zavoda,

projekta-naziv projekta, suradnje, ostalo).

Potpis osobe koja je inicirala nabavu

Potpis osobe koja je kontrolirala sukladnost
s planom nabave

Potpis osobe koja je kontrolirala
dostupnost financijskih sredstava

Potpis osobe koja je odobrila
nabavu-Dekan/ovlasteni potpisnici

Prilog: ponuda/predracun, prijedlog ugovora
(Zaokruziti)

Datum predaje zahtjeva

Datum



