Opis poslova 
Stručni suradnik za nabavu 
(radno mjesto I. vrste- stručni suradnik određene struke ili za određene poslove) 
· obavlja stručne poslove u postupcima nabave velike i male vrijednosti te jednostavne nabave: priprema dokumentacije, troškovnika, provjera dokumentacije,

· priprema dokumentaciju za prijavu projekata, izrađuje proračun projekta i obavlja 

stručne poslove nabave,

· obavlja sve poslove vezano za Elektronički oglasnik javne nabave,

· obavlja poslove u sustavu e-nabave,

· sudjeluje u izradi Plana nabave

· prati realizaciju izvršenih ugovora iz područja nabave i vodi evidenciju,

· prati stručnu literaturu iz područja javne nabave, 

· obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda i dekana Fakulteta,

· za svoj rad odgovara  tajniku Fakulteta.

Uvjeti:  završen integrirani preddiplomski i diplomski sveučilišni ili dodiplomski sveučilišni 

             studij prava (mag. iur./dipl. iur.) ili diplomski studij ekonomije  (mag. oec.), poznavanje 

              rada na računalu, poznavanje engleskog jezika  
Radno iskustvo: jedna godina radnog iskustva na u struci

Broj izvršitelja: jedan

